
Die Verwaltungsgemeinschaft Betzenstein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt im 
Rahmen einer Nachfolgeregelung einen Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d) 

Aufgabenschwerpunkte der unbefristeten Vollzeitstelle sind insbesondere  

• Abrechnung von Erschließungs- und Herstellungsbeiträgen allgemeine Bearbeitung von 
Grundstückanschlüssen der Entwässerungseinrichtungen  

• Koordination im IT-Bereich 

• Verwaltungstätigkeiten in der Bauverwaltung 

 Wir bieten Ihnen 

• ein interessantes, vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet, 

• leistungsgerechte Vergütung nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst 
(TVöD) entsprechend der persönlichen Qualifikation, 

• Sozialleistungen, wie z.B. eine Jahressonderzahlung sowie eine betriebliche Altersversorgung 
(Zusatzversorgung) nach dem TVöD, 

• Berücksichtigung von Zeiten vorheriger einschlägiger beruflicher Tätigkeiten bei der 
Entgeltstufenzuordnung, 

• sehr gute Fortbildungsmöglichkeiten sowie 

• flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung. 

Wir erwarten von Ihnen 

• eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten bzw. einen erfolgreichen 
Abschluss des Beschäftigtenlehrgangs I (Fachprüfung I) oder eine vergleichbare Ausbildung mit 
erfolgreichem Abschluss, 

• sehr gute IT-Kenntnisse insbesondere in den gängigen MS-Office-Programmen und ggf. in den GIS-
Programmen, 

• ein hohes Maß an Team- und Kommunikationsfähigkeit, Verantwortungsbereitschaft, Zuverlässigkeit, 
Belastbarkeit, selbstständiges, bürgerfreundliches und kundenorientiertes Arbeiten und ein 
freundliches, sicheres Auftreten, 

• Führerschein Klasse B. 

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis 15.06.2021 bevorzugt an die E-
Mailadresse stefan.pickelmann@vgem-betzenstein.bayern.de oder an die 
Verwaltungsgemeinschaft Betzenstein, Nürnberger Straße 5, 91282 Betzenstein. Bitte 
verwenden Sie nur Kopien, da eine Rücksendung der Unterlagen nicht erfolgt. Nähere Auskünfte zu 
der Stelle erhalten Sie gerne von dem derzeitigen Stelleninhaber, Herrn Schmidt, unter Tel. 
09244/9852-14 oder dem Geschäftsstellenleiter, Herrn Pickelmann, unter Tel. 09244/9852-17. 

 


